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Lugar JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO

Fecha 24/08/2026

ana PROCESOS PARA TENER UNA COBERTURA COMPLETA EN LA UNIDAD
OPERATIVA

ORDEN DEL DIA:
1. Saludo
2. Socializacidén de los procesos para tener una cobertura completa en la
unidad operativa
3. Firmas

Siendo la 4:20 pm, |la responsable del servicio Maria Eugenia Portela se reune con
las profesionales en atencion a la primera infancia y con las auxiliares en atencion
a la primera infancia para informarles sobre la cobertura actual de los ninos y ninas
en la unidad operativa, donde se les indica que el jardin infantil cuenta con el 80%
de la cobertura, sin embargo, no se cuenta con el 100% de la cobertura con la cual
debe tener la unidad operativa, por esta razon, se han implementado estrategias
para lograr completar la cobertura donde se han propuesto metodologias para
realizar la busqueda activa de los ninos y ninas de los niveles Prejardin y Jardin
para las siguientes edades:

e Prejardin: 3 anos a4 anosy 11 meses
Desarrollo e Jardin:4 anos a4 anosy 11 meses

Asi como también se les recuerda a las profesionales y a las auxiliares los
requisitos que deben traer los padres de familia para realizar el proceso de
preinscripcion como también se les hace énfasis que el servicio es totalmente
gratuito.

REQUISITOS:

Fotocopia del registro civil

Fotocopia documentos de identidad del nucleo familiar

Fotocopia del recibo publico (luz o agua donde sea visible la direccion)
Fotocopia carne de vacunacion por ambas caras

Puntaje del Sisbén (opcional)

Certificado afiliacion EPS.

De igual manera, se informa las estrategias utilizadas para la busqueda activa entre
las cuales incluyen el perifoneo donde se realiza recorrido por el sector para
informarles a las familias los cupos disponibles, como también carteleras que se
colocan en la entrada del jardin infantil con la informacién acerca de los cupos
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como la entrega de volantes informativos, para poder garantizar y dar cumplimiento
al estandar.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA:
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Actividad Responsable Fecha limite
Informar a la
comunidad Si

conocen de ninos y
ninas para los niveles
de Prejardin y Jardin.

PROFESIONALES EN ATENCION A
LA PRIMERA INFANCIA. DURANTE TODO EL CONVENIO
1848

Continuar con las
estrategias para
garantizar el 100% de
la cobertura de la
unidad operativa.

Compromisos

PERSONAS DE LA COMUNIDAD.

Resaltar la
Importancia de
comunicar oS
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servicios  ofrecidos
por el jardin infantil
para que sea de
acceso para todos-
as.

Proxima
reunion

Elaboro

Leidy Ramos
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Nombre

Cargo/Rol
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Johanna Naranjo

Profesional
responsable del
S@rviclo
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Leidy Ramos

{

Lorena Larrotta
!

| Maritza Martinez
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Paola Salamanca

Profesional en
atencion

a la primera infancia
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Profesional en
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Profesional en
atencion
a la primera infancia

Profesional en
atencion
a la primera infancia

i Ligia Pértela
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| Valentina Laverde
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| Eva Ayala Tarazona

Profesional en
atencion
a la primera infancia
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Auxiliar en atencioén
a la primera infancia

Auxiliar en atencion
ala prlmera infancia
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